
一、记录发布与删除

1. 记录发布

在主页“添加综合素质记录评价”中选择需要发布的模块和维度，点击“开始添

加”按钮，即可添加该模块下的维度记录。

示例：思想维度模块 社会公益与志愿服务填写

在首页选择【思想品德】--点击【添加记录】按钮，进入思想品德模块添加页面，

在页面中选择需要发布的维度（如下图所示），填写对应信息。



鼠标停留在 “如何填写” 按钮上，课查看该项的具体定义和填写要求。

标题：标题应简明扼要的描述自己参与的社会公益及志愿服务

相关社团：如果该活动是由社团组织的，且在学生处登记备案，可选择所属社团。

耗时：此次公益服务的时长，以小时为单位活动地点：开展此次公益服务的地点，

如“**养老院”活动内容：此次公益服务活动的具体内容和活动感受。

图片：此次公益服务活动的现场照片。

发布：发布成功的记录将在首页显示。

存入草稿箱：可将记录存入草稿箱，在个人中心的草稿箱选项进行查看、编辑、

发布或删除。



2. 查看/删除记录

点击用户头像，在下拉菜单总选择“个人中心”，选在左侧菜单栏的“我的记录”，

可查看已发布的记录。学生可删除或申请删除当前学期发布的记录。

二、注意事项

1、所有带 * 项目均为必填项。

2、记录发布记录填写数量没有最低要求，但每周填写上限为 15 条。

3、填写记录时，活动名称不要太笼统；填写的内容要有逻辑性和可读性。



4、记录提交后 24 小时内本人可在个人中心-我的记录中进行删除。超出 24

小时需提交申请，由学校综评管理员进行删除。教师可删除本学期及其他学

期除考试成绩外的记录。

5、参与活动的过程中，请携带好手机等可拍照的设备，拍照备用。

6、综评记录是对学生日常学习生活的过程性记录，但对于“天天坚持体育锻

炼”等类似重复性比较高的活动，不要过于频繁的发布，频次最高为可每周

一次，如每周坚持体育锻炼。

7、一定要据实发布综评记录，记录发布记录时都会有“诚信承诺”（见下图），

若不实发布在公示期受到他人质疑会被扣除诚信分数。

8、学业成就的研究性学习模块，在填写时学注意，研究性学习的课程类型就

是以研究为主的，要有完整的科学方法、研究流程和研究报告。


